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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

   MPKK  

1.0  LOGIN KALI PERTAMA 

1. 

        
 

• ID Pengguna : Masukkan Nombor Kad Pengenalan. 
• Setiap pengguna baru didaftarkan dengan default katalaluan iaitu 'password'. 
• Kata Laluan : Masukkan password. 
• Kemudian klik butang Log Masuk. 
• Pengguna akan dibawa ke halaman Tukar Katalaluan untuk menukar katalaluan baru. 

 

        
 

• Katalaluan Baru : Masukkan katalaluan baru. 
                                      (8-12 aksara gabungan huruf, simbol dan nombor) 

• Taip Semula Katalaluan Baru : Masukkan semula katalaluan baru tadi. 
• Setelah katalaluan berjaya ditukar, pengguna akan dibawa ke halaman Info Sistem. 
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eMPKK 
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   MPKK  

2.0  RESET KATA LALUAN 

1. 

        
 

• Bagi pengguna yang terlupa kata laluan atau ingin reset kata laluan, sila klik butang Reset 
Kata Laluan pada laman utama eMPKK. 

 

 
• Masukkan ID Pengguna. 
• Klik butang Hantar untuk reset kata laluan. 

 

 
• Pengguna perlu klik butang OK untuk sahkan reset kata laluan. 
• Kata laluan akan direset kepada default password. 

 

 
• Kata laluan telah berjaya direset. 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

 

 
• Log masuk sistem menggunakan default password. 
• Pengguna akan diminta untuk menukar kata laluan baru. 

 

        
• Masukkan kata laluan baru (8-12 aksara gabungan huruf, simbol dan nombor). 
• Ulang semula katalaluan baru. 
• Setelah katalaluan berjaya ditukar, pengguna akan dibawa ke halaman Info Sistem. 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

 MPKK 

3.0  INFO SISTEM 

1. Skrin Info Sistem akan terpapar. 
 

         

• Info Sistem eMPKK 
• Senarai Urusetia Daerah 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

 MPKK 

4.0  MENU : INFO MPKK 

         A)  PROFIL 

1. Setelah login, lihat pada menu INFO MPKK, kemudian pilih sub-menu Profil. 
 

       
 
 

2. Laman Senarai Profil akan dipaparkan.  
Untuk melihat senarai profil MPKK berkaitan sila : 

• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Klik Papar dan profil MPKK yang dipilih akan disenaraikan. 

 

        
 

Untuk menambah profil baru, klik Tambah Profil. 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

3. Setelah pengguna klik Tambah Profil, laman berikut akan dipaparkan.  
 

• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Lengkapkan maklumat Info Penduduk 
• Lengkapkan maklumat Info Prasarana Fizikal 
• Setelah selesai, klik Daftar Profil. Maklumat akan disimpan. 
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Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

      B)  PASAR 

1. Pada menu INFO MPKK, sila pilih sub-menu Pasar. 
 

            
 

2. Laman Senarai Pasar (Jana Pendapatan) akan dipaparkan.  
Untuk melihat senarai pasar MPKK berkaitan sila : 

• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Klik Papar dan senarai pasar MPKK yang dipilih akan disenaraikan. 

 

         
            
 
Untuk menambah pasar baru, klik Tambah Pasar. 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

3. Setelah pengguna klik Tambah Pasar, laman berikut akan dipaparkan.  
 

• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Lengkapkan nama pasar, lokasi, bilangan tapak, kadar kutipan, tanggungjawab dan 

catatan. 
• Setelah selesai, klik Daftar Pasar. Maklumat akan disimpan. 
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Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

      C)  KOPERASI 

1. Pada menu INFO MPKK, sila pilih sub-menu Koperasi. 
 

            
 

2. Laman Senarai Koperasi akan dipaparkan.  
Untuk melihat senarai koperasi MPKK berkaitan sila : 

• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Klik Papar dan senarai koperasi MPKK yang dipilih akan disenaraikan. 

 

              
            
 
Untuk menambah koperasi baru, klik Tambah Koperasi. 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

3. Setelah pengguna klik Tambah Koperasi, laman berikut akan dipaparkan.  
 

• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Lengkapkan nama koperasi, no. pendaftaran, tarikh pendaftaran, alamat, no. telefon,        

no. faks, pengerusi, setiausaha, bendahari, aktiviti perniagaan dan emel. 
• Setelah selesai, klik Hantar. Maklumat akan disimpan. 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

      D)  PENGHULU 

1. Pada menu INFO MPKK, sila pilih sub-menu Penghulu. 
 

            
 

2. Laman Senarai Penghulu akan dipaparkan.  
Untuk melihat senarai penghulu berkaitan sila : 

• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Klik Papar dan senarai penghulu yang dipilih akan disenaraikan. 
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Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

 MPKK 

5.0  MENU : AKTIVITI  

          A)  TAMBAH AKTIVITI 

1. Setelah login, lihat pada menu AKTIVITI, sila pilih sub-menu Tambah Aktiviti. 
 

         
 

2. Setelah pengguna klik Tambah Aktiviti, laman berikut akan dipaparkan. Ruangan MESYUARAT 
adalah untuk pengguna mendaftarkan mesyuarat serta memuatnaik minit mesyuarat.  

• Pilih Penggal 
• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Lengkapkan tajuk mesyuarat, tarikh, bilangan dan tarikh pengesahan minit. 
• Muatnaik Minit Mesyuarat (.pdf sahaja) : Klik  untuk pilih fail minit mesyuarat. 
• Kehadiran :  untuk kemaskini kehadiran ahli ke mesyuarat. 
• Setelah selesai, klik Hantar Mesyuarat. Maklumat akan disimpan. 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

3. Cara convert fail minit mesyuarat (Microsoft Word .doc kepada PDF .pdf) 
 
 

                     
     
 
 
 

4. Pengguna perlu mengemaskini kehadiran mesyuarat bagi ahli MPKK tersebut. 

       
 
Laman di bawah akan terpapar.  

• Sila tick/tanda pada kotak kehadiran bagi ahli yang hadir.  
• Bagi ahli yang tidak hadir, tidak perlu tick/tanda. Biarkan kosong. 
• Setelah selesai tick/tanda, klik Simpan. 

 

       
 
 

1: Klik File 2: Klik Save As 3: Pilih PDF (.pdf) dan klik Save 

4: Fail PDF   
akan dijana 

Format Microsoft Word Format PDF 
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eMPKK 
Sistem Majlis Pengurusan Komuniti Kampung 

5. Pada laman Tambah Aktiviti juga, pengguna boleh mendaftar aktiviti MPKK di ruangan AKTIVITI.  
• Lengkapkan nama aktiviti, tarikh, tempat, jenis aktiviti, anjuran serta catatan. 
• Setelah selesai, klik Hantar Aktiviti. Maklumat akan disimpan. 
• Klik Hantar Kedua-dua sekiranya ingin menghantar mesyuarat dan aktiviti sekaligus. 
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        B)  SENARAI AKTIVITI 

1. Lihat pada menu AKTIVITI, sila pilih sub-menu Senarai Aktiviti. 
 

         
 

2. Setelah pengguna klik Senarai Aktiviti, laman berikut akan dipaparkan. Laman ini memaparkan 
senarai Mesyuarat dan Aktiviti yang telah didaftarkan oleh pengguna. 
 

• Pilih Penggal 
• Pilih Daerah berkaitan 
• Pilih DUN berkaitan 
• Pilih MPKK berkaitan 
• Klik Papar. Senarai Mesyuarat dan Aktiviti bagi MPKK tersebut akan disenaraikan. 
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